核銷應準備文件：(不需準備之文件請於審查處註明原因)
姓名：            學號：                 年級：     活動名稱：                                          

交換國家：                  交換城市：                  交換日期：                 連絡電話：              
機票費(原價，未計入補助折扣)：                 註冊費(原價，未計入補助折扣)：              
· 已繳交出差單    □已繳交向校外申請補助證明文件    □已繳交活動證明(邀請函)  

· 已於校務資訊系統輸入銀行匯款帳號
◎核銷文件需正本一份+影本兩份
◎已備妥之文件請於表格內打勾，不需準備之文件請於審查處註明原因。
	文件名稱
	申請補助者自行審查
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	國事部長審查

	出差單
	
	
	

	出差旅費報告表
	
	
	

	電子機票
	由出入境合併轉交會計室

	代收轉付收據
	

	登機證(  張)(需包含所有行程之登機證)
	
	
	

	國際會議註冊費收據(非邀請函)
	
	
	

	因公出國人員搭乘外國及航空班機申請書
	
	
	

	心得(電子檔+紙本)
	
	
	


